COLACAO DE GRAU

A conclusdo de um curso superior € um momento especial na vida do aluno. Afinal, muitos
esforgos, muita dedicacéo, expectativas e sonhos.

A UNIPAC ltabirito (ASESI, FUNJOB e FUPAC) realiza, a cada semestre, as cerimbnias de
formatura, de forma que a passagem para vida profissional seja marcante para todos os
concluintes.

E ato oficial — realizado, via de regra, em sesséo solene e publica - de outorga de grau aos alunos
gue concluiram curso superior de graduacgédo. Por tratar-se de ato oficial da Universidade e por
exigir protocolo especial, a cerimbnia de Colacdo de Grau deve ser conduzida pelo Setor de

Cerimonial da Instituicdo e orientada pelas normas por ela definidas.

1. ORIENTACOES/PROCEDIMENTOS

> A COMISSAO DE FORMATURA, eleita pela turma, é responsavel pela centralizacéo de
informacgdes, organizacdo e execugdo de todos os assuntos e detalhes inerentes ao
evento de formatura tendo, portanto, autonomia para representar os formandos diante da
Instituicdo e de todas as empresas contratadas para o evento.

A comissao deve ter a seguinte configuragéo:
e Presidente
e Vice-presidente
e Tesoureiro(s)
e Secretarios

> A REUNIAO COM A INSTITUICAO, devera ser o primeiro passo antes de qualquer
tomada de decisdo. Previamente agendada no setor competente que coordena o evento
(secretaria académica) da unidade, em horario comercial.

» A ESCOLHA DE DATA, HORA E LOCAL no municipio de Itabirito, para realizacdo da
colacdo de grau, devera ser agendada junto ao setor que Coordena o evento (secretaria
académica) da unidade.

Os meses de janeiro e julho ndo serdo autorizados por esta faculdade.
» O CONVITE devera constar:

- O nome do Presidente da Fundacéo - Reitor (FUNJOB/FUPAC);

- O nome do Presidente da Associacao (ASESI);

- O nome da Pré-Reitora de Ensino, Assessoria Técnico-Académica e Assuntos Especiais
(FUNJOB/FUPACQC);

- O nome do Assessor da Reitoria (FUNJOB/FUPAC);

- O nome do Diretor Geral,

- O nome do Diretor Administrativo e Académico;

- O nome do Coordenador do Curso;

- O nome do Secretario(a) Académico(a) do Curso;

- O nome do Patrono/Patronesse;

- O nome do Paraninfo (a);

- O nome dos Professores homenageados (no maximo 04);

- O nome dos Funcionérios homenageados (no méaximo 02);

- O nome do(s) Orador(s);

- O nome do juramentista.



* Sera feito em nome da Fundacao /Associacao/Faculdade;

» Encaminhar & Coordenacgéo de Colagédo de Grau da Faculdade, a prova dos convites, para
conferéncia de nomes do pessoal administrativo, docente e outros;

e Encaminhar a Coordenacdo de Colacdo de Grau 05 convites para serem distribuidos
entre a Fundacdo/Faculdade, sendo: 01 aos docentes da UNIPAC Itabirito, 01 aos
funcionéarios da UNIPAC Itabirito, 01 ao coordenador de curso da UNIPAC Itabirito, 01 ao
Diretor Geral da UNIPAC Itabirito, 01 ao Diretor Académico-Pedagdgico da UNIPAC lItabirito,
todos devidamente preenchidos a frente do envelope.

Obs: Os dados para o convite deverdo ser obtidos junto & Coordenacdo de Colacdo de
Grau.

» A PAUTA a ser desenvolvida, devera ser discutida com a Coordenacdo de Colagédo de
Grau da Faculdade, obedecendo critérios ja estabelecidos, portando, NAO podera sofrer
modificaces pela Comissao e ou cerimonial,

» O CERIMONIAL contratado pelos formandos, devera agendar reunido com a Coordenacao
de Colacao de Grau para ajustes referente a padronizacdo exigida pela institui¢ao;

» EMPRESA DE FOTO E FILMAGEM contratada pelos formandos, devera agendar reunido
com a Coordenacdo de Colacdo de Grau para ajustes referente a padronizacdo exigida
pela instituicdo;

> AS MUSICAS s&o padronizadas;

» AS MENSAGENS dos oradores, deverdo ser analisadas por um profissional conhecedor
da lingua Portuguesa, depois, entregue a comissao de colagdo de grau para andlise final;

» O CLIPE da turma, serd autorizado ao final da colagcdo de grau - somente fotos
crianca/adulto. A coordenacao da Colacdo de Grau devera té-lo para analise.

» ENSAIO GERAL, devera ser realizado no local agendado pela comissao, sendo
imprescindivel a presenca de um representante da Instituicdo e do Cerimonial.

2. PROTOCOLOS PARA A COLACAO DE GRAU SOLENE
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» O PARANINFO: é o padrinho da turma e quem, formalmente, recomendara o bom
desempenho dos formandos perante a sociedade, nas funcBes que porventura vierem a
exercer. O paraninfo é a pessoa que fara a entrega dos certificados aos seus afilhados.
Este também devera proferir mensagem formal na solenidade de Cola¢do de Grau, nao
podendo, sob qualquer hipétese, ultrapassar o tempo limite de cinco minutos.

» O PATRONO: é um professor que se destaca do corpo cientifico da area do Curso, de
reconhecida competéncia e padrdo de referéncia na area especifica de conhecimento. O
patrono significa 0 cargo maximo na hierarquia das homenagens; porém, a figura do
mesmo nao € obrigatdria. O patrono ndo discursa na ceriménia de colacao de grau.

> PROFESSOR E FUNCIONARIO HOMENAGEADOS (OPCIONAL): os homenageados
sdo pessoas que no cotidiano das relacbes académicas e administrativas, tiveram mais
proximidade e afinidade com a turma de formandos, e por isso mereceram O
reconhecimento e gratiddo da mesma. Cada turma poderd homenagear no maximo quatro
professores e dois funciondrios. Estes, ndo realizam discurso durante a ceriménia de
colacéo de grau.

» ORADOR DA TURMA: os formandos escolherdo, dentre eles, o seu orador. A
responsabilidade do orador é elaborar um discurso a altura da importancia da solenidade.
E aconselhavel que o orador apresente antecipadamente o discurso a turma para
aprovacdo e obrigatério, ao setor de colacdo de grau da unidade para autorizacdo de
execugdo, uma vez que estara falando em nome de todos. O discurso ndo podera
ultrapassar, sob qualquer hipotese, o tempo limite de cinco minutos.

» O JURAMENTISTA: os formandos escolherdo, dentre eles, um aluno que pronunciara o
juramento durante a solenidade de Colacao de Grau.

» O USO DA PALAVRA: algumas personalidades tém voz obrigatéria no evento de
colacéo de grau; o presidente da mesa, o paraninfo, o orador da turma, o juramentista e o
orador da homenagem as pais.



Informamos ainda que, s6 podera participar da Solenidade de Colacdo de grau, o (a) aluno
(a) que tenha CONCLUIDO INTEGRALMENTE O RESPECTIVO CURSO, ou seja,

e Ter sido aprovado (a) em todas as disciplinas e cumprido todas as atividades propostas na Matriz
Curricular de cada curso;

e Ter sido aprovado (a) no Projeto Empresarial; exemplares arquivados na secretaria;

e Ter sido aprovado(a) na Pratica Empresarial; exemplares arquivados na secretaria;

e Ter sido aprovado(a) nos Estagios propostos da matriz curricular; exemplares arquivados na
secretaria,;

e Ter sido aprovado na Elaboracdo do Trabalho de Conclus&o do Curso; exemplares arquivados na
Secretaria.

Cordialmente,

Coordenacéao de Colacao de Grau

Versdo mar¢o/2011

*Sujeito a modificagfes.



